Приложение

к постановлению администрации 

ЗАТО г. Радужный Владимирской области 

от  29.10.2020 г. № 1477
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления  муниципальной услуги

«Продажа находящихся в муниципальной собственности 

ЗАТО г. Радужный Владимирской области 

освободившихся жилых помещений в коммунальных квартирах 

и долей в праве общей собственности на жилые помещения»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Продажа находящихся в муниципальной собственности ЗАТО г. Радужный Владимирской области освободившихся жилых помещений в коммунальных квартирах и долей в праве общей собственности на жилые помещения" (далее - Регламент) разработан в целях улучшения жилищных условий граждан, определяет сроки и последовательность соответствующих действий (административных процедур).

1.2. Регламент применяется при заключении договоров купли-продажи находящихся в муниципальной собственности ЗАТО г. Радужный Владимирской области освободившихся жилых помещений в коммунальных квартирах и долей в праве общей собственности на жилые помещения.
1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и  юридические лица (далее – заявитель, заинтересованное лицо) либо их представители, наделенные  полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги. 

1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией ЗАТО г.Радужный Владимирской области.
Адрес администрации ЗАТО г. Радужный Владимирской области: 1 квартал, 

д. 55, г. Радужный, Владимирская область, 600910.
           Адрес электронной почты администрации ЗАТО г. Радужный: radugn@avo.ru.

            Адрес официального сайта органов местного самоуправления ЗАТО г. Радужный Владимирской области: www.raduzhnyi-city.ru.
1.5. Заявление может быть доставлено непосредственно заявителем либо его представителем по адресу местонахождения администрации ЗАТО г. Радужный или поступить по почте, электронной почте.
1.6. Исполнителем муниципальной услуги является:


Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации ЗАТО г.Радужный Владимирской области, далее – КУМИ.


КУМИ работает по следующему графику:

понедельник - пятница с 08.00 до 17.00 (перерыв с 12.00  до 13.00), выходные дни -суббота, воскресенье.

Местонахождение КУМИ: Владимирская область, ЗАТО г.Радужный, квартал 1, дом 55, кабинет 331, кабинет 407. 

Контактные телефоны КУМИ: 8 (49254) 3-29-51, 3-19-04. 

Арес электронной почты КУМИ: kumiraduga@yandex.ru.                   
1.7. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, осуществляется:

- во время личного приема;

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием средств почтовой связи;

- с использованием электронной почты.

1.8. Время ожидания заинтересованного лица при личном приеме не может превышать  15 минут.

Личное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом КУМИ не может превышать 10 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного консультирования.

Специалисты КУМИ, предоставляющие муниципальную услугу, при ответе на устные обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении давать ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он должен предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответах на телефонные звонки специалист, осуществляющий консультирование, должен назвать наименование организации, фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, не допускать разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат. 

1.9.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.      Время разговора не должно превышать 10 минут.

 1.10.Индивидуальное письменное консультирование осуществляется по письменному заявлению заинтересованного лица. Датой получения обращения является дата его регистрации в системе электронного документооборота КУМИ. Письменный ответ заявителю подписывается руководителем КУМИ. 
Ответ направляется почтовым отправлением, посредством электронной почты, вручается в руки  в зависимости от вида обращения заинтересованного лица или способа доставки, указанного в заявлении. 

1.11. Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
1.12. Публичное письменное консультирование осуществляется посредством размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
На стенде в месте предоставления муниципальной услуги должны размещаться следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде наглядно отображающая алгоритм прохождения административной процедуры);

- текст административного регламента с приложениями;

- режим работы специалистов, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
1.13. В информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте органов местного самоуправления ЗАТО города Радужный Владимирской области должны размещаться следующие информационные материалы:

- полное наименование и полный почтовый адрес КУМИ;

- телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты КУМИ;

- текст административного регламента с приложениями;

- иные информационные материалы, содержащиеся на стенде в месте предоставления муниципальной услуги.

1.14. Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Продажа находящихся в муниципальной собственности ЗАТО г. Радужный Владимирской области освободившихся жилых помещений в коммунальных квартирах и долей в праве общей собственности на жилые помещения».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - администрация ЗАТО г.Радужный Владимирской области. Исполнителем муниципальной услуги является Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации ЗАТО г. Радужный Владимирской области.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

· заключение договора купли-продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире, находящегося в муниципальной собственности ЗАТО г. Радужный Владимирской области;

· заключение договора купли - продажи доли в праве общей собственности на жилое помещение, принадлежащей на праве собственности муниципальному образованию ЗАТО г. Радужный Владимирской области;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

         2.4.1. При продаже освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире: восемьдесят календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.2. При   продаже доли в праве общей собственности на жилое помещение:
При продаже доли сособственнику жилого помещения: восемьдесят календарных дней  со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
 При продаже доли постороннему лицу:  сто двадцать календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации. Принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосования  01.07.2020;
-Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 
        -Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

-Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (далее - Закон № 135-ФЗ);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных";

-Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ  « О государственной регистрации недвижимости»;
          -Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";  

           -Федеральный закон от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно- территориальном образовании»;
           -Письмо Федеральной нотариальной палаты РФ от 31.03.2016 № 1033/03-16-3;
            -Устав муниципального образования ЗАТО г. Радужный Владимирской области. Принят решением Совета народных депутатов от ЗАТО г. Радужный от 01.08.2005 № 26/206, зарегистрирован в ГУ Минюста России по Центральному федеральному округу 19.12.2005 № RU333050002005001 с изменениями;
            -Положение «Об управлении и распоряжении муниципальной собственностью ЗАТО г.Радужный Владимирской области», утвержденное решением Совета народных депутатов ЗАТО г.Радужный Владимирской области от 23.12.2013 № 21/112 (в редакции решений Совета народных депутатов ЗАТО г. Радужный Владимирской области от 29.02.2016 г. № 3/14, от 16.05.2016 г. № 7/39);

           - «Порядок продажи находящихся в муниципальной собственности ЗАТО г. Радужный Владимирской области освободившихся жилых помещений в коммунальных квартирах и доле в праве общей собственности на жилые помещения», утвержденный решением Совета народных депутатов ЗАТО г. Радужный Владимирской области от 05.10.2020 № 2/22;
  2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными  или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
  2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

-заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложениям № 1,2  к  настоящему административному регламенту.

-документы, удостоверяющие личность заявителя (для физических лиц).
-документы, удостоверяющие личность всех зарегистрированных по месту жительства в коммунальной квартире граждан (паспорт, свидетельство о рождении – для несовершеннолетних) при продаже освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире;
-заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц);
-документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, являющегося:

1) физическим лицом - нотариально удостоверенная доверенность либо нотариально заверенная копия такой доверенности;

2) юридическим лицом - копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. В случае если от имени заявителя действует иное лицо, к заявлению также прилагается доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом либо нотариально заверенная копия такой доверенности;

-заверенная копия решения (протокола) об одобрении крупной сделки или сделки, в которой имеется заинтересованность, в случае, если требование о необходимости наличия такого решения (протокола) установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица (для юридических лиц).
Копии документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента, представляются заявителем с предъявлением оригиналов документов.

После проведения сверки документов оригиналы возвращаются заявителю.

В случае невозможности предоставления оригиналов, заявителями предоставляются нотариально удостоверенные копии документов.

2.6.2.Документы,  которые заявитель вправе  представить по собственной инициативе:

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

-выписка из ЕГРН о зарегистрированных правах на жилое помещение либо уведомление об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилое помещение;
-справка Владимирского филиала ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" о зарегистрированных правах на жилое помещение (если право собственности не зарегистрировано в ЕГРН);

-справка, подтверждающая регистрацию по месту жительства (пребывания).
  Вышеуказанные документы КУМИ запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. В заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица или наименование юридического лица, направившего обращение, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

2.7.2. В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

2.7.3. Текст заявления не поддается прочтению.

        2.8.Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является выявление неполноты сведений, указанных в заявлении, и (или) некомплектности представленных документов. В этом случае предоставление муниципальной услуги приостанавливается до поступления в КУМИ недостающих сведений и документов. Документы возвращаются заявителю для устранения выявленных в них  недостатков. Письменное решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена и срок для устранения выявленных недостатков.

    2.9. Муниципальная услуга и предоставление информации о ней осуществляются бесплатно.

          2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата заявителями не должен превышать 15 минут.

         2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявление регистрируется в системе электронного делопроизводства в день поступления его в КУМИ.

        2.12. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания должны соответствовать санитарным нормам и требованиям к рабочим (офисным) помещениям. Данные помещения должны быть оборудованы рабочими местами с персональными компьютерами, копировальной техникой, иной оргтехникой. В местах для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги должны быть стулья, столы, канцелярские принадлежности (карандаши, авторучки, бумага).

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- достоверность, актуальность, полнота предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим административным регламентом;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования ЗАТО г.Радужный в сети Интернет (http://www.raduzhnyi-city.ru), на портале государственных услуг Владимирской области (http

 HYPERLINK "http://rgu.avo.ru/"
:

 HYPERLINK "http://rgu.avo.ru/"
//

 HYPERLINK "http://rgu.avo.ru/"
rgu.avo.ru);

- наличие пандусов на входе в здание, а так же расширенных проходов, позволяющих обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и других маломобильных  граждан;


- места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов. Столы размещены в стороне от входа в помещение для беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных граждан;


- оказание работниками КУМИ помощи инвалидам и другим маломобильным гражданам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

· недопущения неправомерных отказов в предоставлении муниципальной услуги.

  2.14. Предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - Многофункциональный центр)  осуществляется в соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
 Федерации, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, осуществляется Многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

 Многофункциональный центр осуществляет:

1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной  услуги;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими государственные и муниципальные  услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представление интересов органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре;

5) взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления, также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

6) выдачу заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

7) иные функции, установленные нормативными правовыми актами и Соглашением о взаимодействии.

Адрес филиала ГБУ Владимирской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Владимирской области» ЗАТО г.Радужный Владимирской области: 

Владимирская область, г. Радужный, 1 квартал, д. 34, индекс 600910, тел/факс: (49254) 3-28-11, 3-28-22, E-mail: mfc.raduga@yandex.ru.

 Время работы филиала ГБУ Владимирской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Владимирской области» ЗАТО г.Радужный Владимирской области:

   Понедельник: с 8-00 до 17-00;

   Вторник: с 8-00 до 19-00;

   Среда: с 8-00 до 17-00;

   Четверг: с 8-00 до 19-00;

   Пятница: с 8-00 до 17-00;

   Суббота: с 8.00 до 13.00;

   Воскресенье:- выходной.

2.15. Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги, в том числе настоящим административным регламентом;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении   муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

   Предоставление муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг в сети Интернет возможно в случае реализации на портале всех необходимых процедур в электронном виде относительно данной услуги.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
-подготовка документов для предоставления муниципальной услуги по продаже освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире;
-подготовка документов для предоставления муниципальной услуги по продаже доли в праве общей собственности на жилое помещение;
-оформление договора купли-продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире или доли в праве общей собственности на жилое помещение;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

   3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя или его уполномоченного представителя письменного заявления и прилагаемых к нему документов.
Заявление может быть доставлено непосредственно заявителем либо его представителем, поступить по почте, по электронной почте.

   3.3 Первичная обработка обращений, поступающих по почте, осуществляется должностным лицом администрации ЗАТО г.Радужный, ответственным за прием корреспонденции, и включает в себя: проверку правильности адресования корреспонденции, вскрытие конвертов, а также проверку наличия приложений, регистрация входящей корреспонденции. 
При поступлении заявления  в электронной форме по адресу электронной почты администрации ЗАТО г. Радужный Владимирской области radugn@avo.ru., должностное лицо администрации, ответственное за прием электронной почты, в день получения заявления переводит его в бумажную форму (распечатывает), вносит в электронную базу данных по учету документов и передает поступившее заявление на рассмотрение.

Обращения, прошедшие первичную обработку в течение одного календарного дня с даты поступления передаются главе города ЗАТО г.Радужный для рассмотрения и наложении резолюции.

3.4.После рассмотрения главой города ЗАТО г.Радужный документы передаются в

 КУМИ.
        Специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление в системе электронного документооборота и передает заместителю главы администрации города, председателю КУМИ для наложения резолюции.
     В течение одного календарного дня с момента поступления документов в КУМИ заявление с соответствующей резолюцией руководителя направляется специалисту КУМИ, ответственному за предоставление указанной услуги.

3.5.При личном обращении заявителя, его уполномоченного представителя о предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за делопроизводство, устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия представителя заявителя, проверяет, что текст заявления написан разборчиво, содержит подпись заявителя, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов.
3.6. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в день поступления, заявление регистрируется специалистом, ответственным за делопроизводство, в системе электронного документооборота. В течение одного календарного дня с момента поступления документов в КУМИ заявление с соответствующей резолюцией руководителя КУМИ  направляется специалисту КУМИ, ответственному за предоставление указанной услуги.

3.7.При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- при личном обращении специалист КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, возвращает заявителю документы и устно разъясняет причину отказа;

- при поступлении заявления по почте специалист КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает уведомление об отказе в приеме документов в двух экземплярах и передает его для подписания руководителю КУМИ или лицу, его замещающему, после подписания один экземпляр уведомления направляет по почте или выдает на руки заявителю или его уполномоченному представителю.

3.8 Результатом административной процедуры является регистрация заявления в системе электронного документооборота с присвоением регистрационного номера, и передачей документов ответственному исполнителю либо мотивированный отказ в приеме документов.

3.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет:

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - три календарных дня;

- при наличии оснований для отказа в приеме поступивших по почте документов  - пять  календарных дней.
Подготовка  документов для  предоставления муниципальной услуги по  продаже освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире
         3.10. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления о предоставлении муниципальной услуги с резолюцией руководителя  КУМИ специалистом, ответственным за предоставление услуги.
3.11.Ответственный специалист КУМИ в течение трех календарных дней проводит экспертизу представленных документов на предмет их соответствия требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации и муниципальным правовым актам. 

  3.12. При отсутствии документов, указанных в пункте 2.6.2. Регламента, ответственный специалист КУМИ в указанный в пункте 3.11. срок направляет необходимые запросы в порядке межведомственного взаимодействия.
   3.13.Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, ответственный специалист КУМИ  в течение трех календарных дней подготавливает за подписью руководителя КУМИ запрос в жилищный отдел администрации ЗАТО г. Радужный Владимирской области для рассмотрения на жилищной комиссии администрации ЗАТО г. Радужный. 

   3.14. После получения положительного решения жилищной комиссии администрации ЗАТО г. Радужный о продаже освободившегося жилого помещения, ответственный специалист:
1) в случае получения информации об отсутствии в государственном кадастре недвижимости сведений о жилом помещении, обеспечивает заключение договора на проведение кадастровых работ и государственную регистрацию права собственности ЗАТО г. Радужный на  продаваемое жилое помещение ; 
2) обеспечивает заключение договора с независимым оценщиком на проведение оценки рыночной стоимости жилого помещения.
        3.15. Ответственный исполнитель подготавливает проект постановления администрации ЗАТО города Радужный Владимирской области о продаже освободившегося жилого помещения по цене, определенной независимым оценщиком, в течение трех календарных дней с даты получения полного комплекта документов:  

1) решения жилищной комиссии администрации ЗАТО г. Радужный;
2) отчета независимого оценщика об оценке стоимости имущества;
 3)документа, подтверждающего постановку муниципального имущества на государственный кадастровый учет и государственную регистрацию права собственности ЗАТО г. Радужный Владимирской области на продаваемое жилое помещение.
Результатом административной процедуры является постановление администрации ЗАТО г. Радужный о продаже освободившегося жилого помещения по цене, указанной в отчете независимого оценщика.
Срок выполнения административной процедуры составляет семьдесят календарных дней.
Подготовка  документов для  предоставления муниципальной услуги по продаже доли в праве общей собственности на жилое помещение
         3.16.Основанием для начала административной процедуры является получение заявления о предоставлении муниципальной услуги с резолюцией руководителя  КУМИ специалистом, ответственным за предоставление услуги. 

3.17.Ответственный специалист КУМИ в течение трех календарных дней проводит экспертизу представленных документов на предмет их соответствия требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации и муниципальным правовым актам. 
  3.18.При отсутствии документов, указанных в пункте 2.6.2 Регламента, ответственный специалист КУМИ в указанный в пункте 3.17 срок направляет необходимые запросы в порядке электронного взаимодействия. 
  3.19.Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, ответственный специалист КУМИ  в течение трех календарных дней подготавливает за подписью руководителя КУМИ запрос в жилищный отдел администрации ЗАТО г. Радужный Владимирской области для рассмотрения на жилищной комиссии администрации ЗАТО г. Радужный
3.20. После получения положительного решения жилищной комиссии администрации ЗАТО г. Радужный о продаже доли в праве общей собственности на  жилое помещение,  ответственный специалист КУМИ:
1) в случае получения информации об отсутствии в государственном кадастре недвижимости сведений о жилом помещении, обеспечивает заключение договора на проведение кадастровых работ и государственную регистрацию права собственности ЗАТО г. Радужный на  продаваемую долю в праве общей собственности на жилое помещение;

2) обеспечивает заключение договора с независимым оценщиком на проведение оценки рыночной стоимости доли в праве общей собственности на жилое помещение;
3) в случае продажи доли в праве общей собственности на жилое помещение постороннему лицу в течение трех календарных дней с даты принятия отчета независимого оценщика о рыночной стоимости доли в праве общей собственности на жилое помещение, подготавливает и передает на подпись руководителю КУМИ проект извещения сособственникам о  намерении продать долю муниципального образования ЗАТО г. Радужный Владимирской области в праве общей собственности на жилое помещение. Извещение должно содержать цену и другие условия продажи.
        3.21. После подписания руководителем КУМИ соответствующее уведомление в течение трех рабочих дней направляется по почте или выдается на руки сособственникам или их уполномоченным представителям.

 Извещение может быть направлено через нотариуса. Направление извещения через нотариуса в электронной форме возможно только в том случае, если нотариусу представлено соглашение между КУМИ и участником долевой собственности об обмене юридически значимыми сообщениями в электронной форме с указанием адресов электронной почты.

В случае отсутствия сведений о регистрации участника долевой собственности по месту жительства или пребывания, в том числе  Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в Федеральной миграционной службе, допускается направление извещения по адресу места нахождения имущества.
3.22. В соответствии со статьей 250 Гражданского кодекса Российской Федерации сособственники имеют преимущественное право покупки доли, в связи с чем, в течение тридцати календарных дней с даты получения извещения представляют  в КУМИ заявление о согласии на приобретение доли или письменный отказ.  Сделка по продаже доли в праве общей собственности постороннему лицу может быть совершена по истечении месяца со дня получения остальными участниками долевой собственности. извещения КУМИ 
3.23. Отсутствие ответа сособственника о намерении использовать свое преимущественное право признается отказом от покупки.

        3.24. Ответственный исполнитель подготавливает проект постановления администрации ЗАТО города Радужный Владимирской области о продаже доли в праве общей собственности на жилое помещения в течение пяти календарных дней с даты получения полного комплекта документов:  

1) отчета об оценке стоимости имущества;

2) документа, подтверждающего постановку муниципального имущества на государственный кадастровый учет и государственную регистрацию права собственности ЗАТО г. Радужный Владимирской области на продаваемую долю в праве общей собственности на жилое помещение.
    3)получения нотариально удостоверенного отказа  сособственников от  покупки доли (в случае продажи доли в праве собственности на жилое помещение постороннему лицу или истечение месячного срока от даты получения сособственниками извещения о продажи доли постороннему лицу). 
3.25. Результатом административной процедуры является постановление администрации о продаже доли в праве общей собственности на жилое помещения по цене, указанной в отчете независимого оценщика.

3.26. Срок выполнения административной процедуры: 
При продаже доли в праве общей собственности на жилое помещения сособственнику: семьдесят календарных дней.
При продаже доли в праве общей собственности на жилое помещения  постороннему лицу: сто пять календарных дней.

Оформление договора купли-продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире или доли в праве общей собственности на жилое помещение
       3.27. Ответственный специалист КУМИ в течение двух календарных дней с даты подписания постановления администрации      ЗАТО г. Радужный
 о продаже освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире или доли в праве общей собственности на жилое помещение, подготавливает проект договора купли-продажи жилого помещения (доли) и сопроводительное письмо заявителю, которые передает на подписание руководителю КУМИ.
  3.28. После подписания руководителем КУМИ договор купли-продажи жилого помещения (доли) с сопроводительным письмом в течение трех календарных дней передаются на руки заявителю (его представителю).
    3.29. Результатом административной процедуры является направление заявителю подписанный со стороны продавца проект договора купли-продажи жилого помещения (доли)  по цене, указанной в отчете независимого оценщика. Срок выполнения административной процедуры: пять календарных дней.

 3.30. В случае продажи доли в праве собственности постороннему лицу специалист КУМИ в течение одного календарного дня с даты подписания обеими сторонами договора купли - продажи доли в праве общей собственности на жилое помещение передает договор для удостоверения нотариусу.

3.31. После оплаты покупателем стоимости жилого помещения (доли)  и произведенной сверки расчетов, подписания акта приема-передачи жилого помещения (доли), договор купли продажи жилого помещении (доли) направляются специалистом КУМИ  в Управление Федеральной регистрационной службы, кадастра и картографии для государственной регистрации перехода права собственности.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги
   3.32. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный специалист КУМИ, в течение пяти календарных дней с момента регистрации заявления в КУМИ готовит и передает на подпись руководителю КУМИ проект письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. После подписания руководителем КУМИ письмо в течение трех рабочих дней выдается на руки заявителю (уполномоченному представителю заявителя) либо  направляется по почте. 

3.33. При получении отрицательного решения жилищной комиссии по вопросу продажи освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире, доли в праве собственности на жилое помещение, ответственный специалист КУМИ в течение трех календарных дней после получения протокола жилищной комиссии администрации ЗАТО г. Радужный подготавливает и отдает на подписание руководителю КУМИ письменный мотивированный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги. В течение одного календарного дня ответ выдается на руки заявителю (уполномоченному представителю заявителю) либо  направляется по почте. 
4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1 Текущий контроль за исполнением Регламента при предоставлении муниципальной услуги осуществляет заместитель главы администрации города, председатель КУМИ.

         4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителей.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых и годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.4. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность муниципальных служащих за надлежащее предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.

4.5. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих и должностных лиц 
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) и судебное обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица и (или) муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, его руководителя либо муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5.2.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) заинтересованных лиц. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по электронной почте в администрацию ЗАТО г.Радужный Владимирской области E-mail: radugn
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5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация ЗАТО г.Радужный Владимирской области, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказывает в удовлетворении жалобы с обоснованием причины отказа.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6. даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

                                                                                                                                       к административному регламенту 
  Для физического лица
Форма заявления о продаже освободившегося жилого помещения
(доли в праве общей собственности на жилое помещение)

Я, ____________________________________________________________________________________________,___
        (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)

паспорт серии _______ N ____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
                 (иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "___" ________ года ___________________________________________________________________________,

                                 (наименование выдавшего органа)

проживающий(ая) по адресу: ___________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________,контактный телефон _______________________________________________________________________________,

действующий(ая) по доверенности от "___" _______ 20__ года _____________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
(указываются реквизиты доверенности)

по иным основаниям ________________________________________________________________________________,

(наименование и реквизиты документа)

от имени ___________________________________________________________________________________________,

                                            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ___________________________________________________________________________________________________
проживающего(ей) по адресу: _________________________________________________________________________
прошу продать __________________________________________________________________________________________________
                                             жилое помещение (долю в праве общей долевой собственности

__________________________________________________________________________________________________
по адресу: г. Радужный, квартал _________________, дом N ____, квартира N ____,

общей площадью ____________ кв. м.

    Настоящим  заявлением  даю  согласие  с  учетом требований действующего законодательства  на  обработку  своих  персональных  данных: фамилия, имя, отчество,  адрес,  номер  документа,  удостоверяющего  личность,  дата  его выдачи,  орган,  его  выдавший,  КУМИ ЗАТО г. Радужный Владимирской области с целью заключения договора купли-продажи.

    Согласен  с тем, что обработка персональных данных будет осуществляться с  помощью  средств  вычислительной  техники,  что предусматривает хранение

персональных  данных  на  электронных  носителях,  так  и без использования средств вычислительной техники.

    Согласен  с  осуществлением  с  моими  персональными  данными следующих действий:  хранение,  уточнение,  обезличивание, блокирование, уничтожение, использование  и  передача  в  порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

    О  целях,  предполагаемых  источниках и способах получения персональных данных,  а  также  о  характере  подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их получение предупрежден. 

подписания  до момента достижения цели их обработки или отзыва. Согласие на обработку  персональных данных может быть отозвано путем подачи письменного заявления.

    Заявитель  вправе  требовать  уточнения  своих  персональных данных, их блокирования  или  уничтожения  в случае, если персональные данные являются неполными,   устаревшими,  недостоверными,  незаконно  полученными  или  не являются необходимыми для целей обработки.

Заявитель ____________________     ________________________________________

                (подпись)                           (ФИО)

"___" __________ 20___ года

Приложение N 2

к административному регламенту 

Для юридического лица
Форма заявления о продаже доли в праве общей собственности

на жилое помещение

__________________________________________________________________________________________________
                  (полное наименование юридического лица)
ОГРН ___________________ ИНН _____________________________________________________
место нахождения организации: ____________________________________________________
в лице ___________________________________________________________________________,

          (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность)

контактный телефон ________________, действующего(ей) от имени юридического

лица на основании
просит продать __________________________________________________________________________________
                         долю в праве общей собственности

__________________________________________________________________________________
на квартиру/комнату/
__________________________________________________________________________________
                           (ненужное вычеркнуть)

по адресу: г. Радужный, квартал _________________, дом N ____, квартира N _________,

общей площадью ____________ кв. м.

    Настоящим  заявлением  даю  согласие  с  учетом требований действующего законодательства  на  обработку  своих  персональных  данных: фамилия, имя, отчество,  адрес,  номер  документа,  удостоверяющего  личность,  дата  его выдачи,  орган,  его  выдавший,  КУМИ ЗАТО г. Радужный Владимирской области с целью заключения договора купли-продажи.

    Согласен  с тем, что обработка персональных данных будет осуществляться с  помощью  средств  вычислительной  техники,  что предусматривает хранение

персональных  данных  на  электронных  носителях,  так  и без использования средств вычислительной техники.

    Согласен  с  осуществлением  с  моими  персональными  данными следующих действий:  хранение,  уточнение,  обезличивание, блокирование, уничтожение, использование  и  передача  в  порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

    О  целях,  предполагаемых  источниках и способах получения персональных данных,  а  также  о  характере  подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их получение предупрежден. 
подписания  до момента достижения цели их обработки или отзыва. Согласие на обработку  персональных данных может быть отозвано путем подачи письменного заявления.

    Заявитель  вправе  требовать  уточнения  своих  персональных данных, их блокирования  или  уничтожения  в случае, если персональные данные являются неполными,   устаревшими,  недостоверными,  незаконно  полученными  или  не являются необходимыми для целей обработки.
Заявитель ______________________     ______________________________________


                (подпись)                       (ФИО, должность)

МП

"___" __________ 20___ года
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